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DESCRIPCION:

El participante profundizara en la herramienta MS-Excel, permitiéndole analizar la transformacién,
proyeccidon, control y presentacion de la informacién para mejorar su desempeno en el trabajo,
realizando funciones mas avanzadas como tablas dindamicas, y desarrollo de graficos con mayor
volumen de informacién en un menor tiempo.

(A QUIEN VA DIRIGIDO?

Personas que cuentan con conocimientos basicos de Microsoft Excel pero que desean profundizar
en el uso y explotacién de funciones mas avanzadas de MS Excel.

REQUISITOS PARA TOMAR EL CURSO DE EXCEL DE FORMA VIRTUAL

= Conexion a Internet

= Computadora o Laptop

=  Microsoft Excel instalado en tu computadora

= Tener la aplicaciéon de Zoom instalada

= Audifonos y micréfono para una comunicacion clara (el micréfono integrado de la laptop es
suficiente).

= Camara web opcional pero recomendada para una experiencia mas interactiva.

TEMARIO:

1. Plantillas

2. Formulasy Funciones Avanzadas
2.1. Calculo con Matrices regulares
2.2. Uso de nombres
2.3. Funciones Estadisticas (Contar, Contara, Contarblanco, Max y Min)
2.4. Funciones de Tiempo (Hoy, Ahora, Sumas y Restas con fechas)
2.5. Funciones de Texto (Izquierda, Derecha y Concatenar, Unién y Separacién de Textos)
2.6. Funciones Financieras (Pago, valor futuro y depreciacién estandar)
2.7. Funciones Ldégicas (Si, Si anidado, SI O, S1Y)
2.8. Funciones de Busquedas (BuscarH y BuscarV)

3. Bases de Datos
31. Ordenar
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3.2. Filtrar

3.3. Subtotales

3.4, Extraer unicos *
4. Funciones Condicionales (Contarsi,Sumarsi,Promediosi*)
5. Gréficas

5.1. Hacer una de cada tipo

5.2. Dar formato

5.3. Guardar como plantilla *

5.4. Mini graficas
6. Tablas Dinamicas

;QUE INCLUYE?

e 8sesiones (2 horas por sesidn)

o Clases live-streaming impartidas por un instructor certificado
e Acceso a plataforma MTI 24x7 durante la duracién del curso:
Material electrénico en espanol

Sesiones grabadas

o Evaluaciones

o Reconocimiento electrénico MTI

o

BENEFICIOS

Adquiriendo nuestros cursos obtendrds las herramientas y formacion profesional, gracias a nuestra
metodologia de aprendizaje que estd orientada a que adquieras los conocimientos de una manera
prdctica y sencilla aumentando tu desempeno laboral, mejorando sus habilidades profesionales y
potenciando el crecimiento laboral.
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Encuesta de

Descubrimiento Comprension Desafios Evaluacién Practicas . . -
satisfaccion
Guiar al Desarrolloy Elementos ;Qué he Actividades para Medir el nivel de
participantes comprension del practicos aprendido? realizar en casa satisfaccion del
para que tema a tratar. mediante gue fortalezcan cliente
descubra los actividades el conocimiento
conocimientos complementarias adquirido.
del tema a tratar. a los ejercicios
realizados en
clase.
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